
16 bis 20 € / h
Am besten direkt per Messenger bewerben: WhatsApp: ��+49 1515 3860820

Sachbearbeiter Auftragsabwicklung (m/w/d)
(29558)

 Standort: Steißlingen  Anstellungsart(en):  Arbeitszeit:  Gehaltsspektrum:  Beschäftigungsbeginn:

IHRE AUFGABEN WARTEN AUF SIE!

Wir suchen �� Sie für unser externes Team. Sie repräsentieren unser Unternehmen direkt beim Kunden.
Passen Sie �� zu uns, bieten wir Ihnen:
� Vertrauen & Wertschätzung
� Unbefristeten Vertrag
� Top-Karrierechancen

WIR BIETEN

�� Langfristige Einsätze mit Übernahmeoption für Planungssicherheit.
� Tarifvertrag für fairen Lohn plus Zulagen für gute Leistungen.
�� Offenes Ohr für Mitarbeiter.

Eine Bewerbung bei uns öffnet Türen zu vielen Top-Unternehmen in der Region und besseren Karrierechancen.

WARUM ÜBER P2B BEWERBEN?

��Wir gestalten Ihre Bewerbung professionell und anonym.
��Wir suchen für Sie nach passenden Stellen, auch die internen und unveröffentlichten.
��Durch unsere Kontakte unterstützen wir Sie diskret bei Ihrer Karriere.
��Wir beraten Sie, wo Sie erfolgreich arbeiten können.
��Zeitarbeit bietet hervorragende Einstiegs- und Übernahmechancen.
��Für Fach- und Führungskräfte bieten sich meistens auch Direkt-Einstellungen.

IHRE AUFGABEN

• Komplette Auftragsabwicklung von der Auftragsannahme bis zur Terminnachverfolgung.
• Telefonische und schriftliche Betreuung von Bestands- und Neukunden, insbesondere bei Preis- und
Lieferterminabstimmungen.
• Einkauf und Lieferterminverfolgung für Handelsware.
• Organisation des nationalen und internationalen Versands, inklusive Zollabwicklung.
• Dokumentenablage und interne Genehmigungsdurchläufe aller vertriebsrelevanten Dokumente.
• Stammdatenanlage und -pflege für Artikel und Kunden im ERP- und CRM-System.
• Erstellung von Berichten zur Auftragsstatistik.
• Unterstützung des Vertriebsteams bei der Angebotserstellung.

IHR PROFIL

• Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung.
• Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift.
• Routinierter Umgang mit MS Office, Windows-Ablagestrukturen sowie ERP- und CRM-Systemen.
• Ausgeprägte Teamfähigkeit und gutes Organisationsvermögen.
• Rasche Auffassungsgabe und selbstständige, zuverlässige Arbeitsweise.
• Kundenorientierung und gute Kommunikationsfähigkeiten.



• Freude am Verkauf neuer Produkte.
• Erfahrung in der Zollabwicklung ist von Vorteil.

Persönliche Anforderungen und Sozialkompetenzen

VORSTELLUNGSGESPRÄCHE ONLINE

Videovorstellungsgespräche bieten wir Ihnen beispielsweise auch über das Mobiltelefon an. Natürlich dürfen Sie uns auch
vor Ort in unseren Geschäftsstellen besuchen!

p2b Radolfzell

Löwengasse 22
78315 Radolfzell am Bodensee

Karriere-RZ@p2b-online.de
+49 7732 988460
+49 1515 3860820 (WhatsApp)

Abteilung(en): Befristung: -

Befristungsgrund: Art(en) des Personalbedarfs:

Tarifvertrag: GVP  Entgeltgruppe:
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